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                             Beslutad FOKUS-nämnden 2023-03-02 § 17  
    

 

Delegationsordning FOKUS-nämnden  
 

 

NR ÄRENDE LAGRUM DELEGAT VIDAREDELEGAT ANMÄRKNING 

 

1. HUVUDMÄN OCH ANSVARSFÖRDELNING  

 

1.1 Ansvar att rektor genomgår 
befattningsutbildning 

SL 2 kap. 12 § Fvc    2 

1.2 Ansvar att se till att personalen vid 
förskole- och skolenheterna ges 
möjlighet till kompetensutveckling 
 
Ansvar att se till att förskollärare, 
lärare och annan personal vid 
förskole- och skolenheterna har 
nödvändiga insikter i de föreskrifter 
som gäller skolväsendet. 

SL 2 kap. 34 § Fvc R 
 

2 

 

2. KVALITET OCH INFLYTANDE  

2.1 Systematisk och kontinuerlig 
planering, uppföljning och utveckling 
av utbildningen.  
 

SL 4 kap. 3 § 

 

Fvc  1 

2.2 Ansvar för att vidta åtgärder för att 
avhjälpa brister 

SL 4 kap. 7 § 

 

Fvc R, Vha 
 

2 

2.3 
 
 
 
 

Ansvar för att skriftliga rutiner finns    
för att ta emot och utreda klagomål.  
 
Ansvar för information om rutinerna 

SL 4 kap. 8 § 

 

Fvc R, Vha 

 

 

1 
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NR ÄRENDE LAGRUM DELEGAT VIDAREDELEGAT ANMÄRKNING 

 

3. ÅTGÄRDER MOT TRAKASSERIER OCH ANNAN KRÄNKANDE BEHANDLING 

3.1 Ansvara för upprättande av en 
likabehandlingsplan för 

verksamheten 

SL 6 kap. 8 § 
3 kap 16§ 

diskrimineringslagen 

 R 
 
 
 
 

2 

3.2 Utreda omständigheterna och i 
förekommande fall vidta de 

åtgärder som skäligen kan krävas 

för att förhindra fortsatta 

trakasserier eller annan kränkande 

behandling 

SL 6 kap.10 §  R 2 

 

 4. FÖRSKOLAN 

4.1 Beslut om plats i förskola eller 
pedagogisk omsorg 

SL 8 kap 3-6 §§ 
SL 25 kap 2 § 

Fvc R 2 

4.2 Beslut om plats i förskola eller 

pedagogisk omsorg på grund av 

barnets eget behov 

SL 8 kap 3-6 §§ 
SL 25 kap 2 § 

Fvc R 2 

4.3 Beslut om plats i förskola för barn i 
behov av särskilt stöd 

SL 8 kap 7 § Fvc R 2 

4.4 Beslut om överenskommelse med 
annan kommun om utbildning i 

förskola i den kommunen som inte 

grundar sig på SL 8 kap 13 §. 

SL 8 kap 12 § Fvc R 1 

4.5.1 Yttrande till mottagande kommun 
avseende förskola 

SL 8 kap 13 § 1 st Fvc R 2 

4.5.2 Inhämtande av yttrande från barnets 

hemkommun vid ansökan om plats 

inom förskoleverksamhet i egen 

verksamhet 

SL 8 kap 13 § Fvc R 2 
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NR ÄRENDE LAGRUM DELEGAT VIDAREDELEGAT ANMÄRKNING 

 
4.5.3 

Beslut att låta annan kommun köpa 
förskoleplats i den egna 

verksamheten 

SL 8 kap 13 § Fvc R 2 

4.6 Ersättning till annan kommun för 
barns utbildning i förskola i den 

kommunen som grundar sig på SL 

8 kap 13 § 1 st 

SL 8 kap 17 § 1 st Fvc  2 

4.6.1 Ersättning till annan kommun för 
barns utbildning i förskola i den 

kommunen som grundar sig på SL 

8 kap 13 § 2 st 

SL 8 kap 17 § 2 st Fvc  2 

 

 5. FRITIDSHEMMET 

5.1 Beslut att låta annan kommun köpa 

fritidshemsplats i den 

egna verksamheten 

SL 14 kap 3 § Fvc R  

5.1.1 Beslut om plats i fritidshem SL 14 kap 5-7 §§ Fvc R 2 

5.1.2 Beslut om plats i fritidshem på 
grund av barnets eget behov 

SL 14 kap 5 § Fvc R 2 

5.1.3 Beslut om plats i fritidshem för 
barn i behov av särskilt stöd 

SL 14 kap 6 § Fvc R 2 

5.1.4 Beslut om överenskommelse 
med annan kommun om 
utbildning i fritidshem i den 
kommunen, där ersättningen inte 
grundar sig på SL 14 kap 14 § 2 
st. 

SL 14 kap 3 och 11 §§ Fvc  2 

5.2 Yttrande till mottagande kommun 
avseende fritidshem. 

Följer respektive 
skolform 

Fvc R 2 

5.3 Ersättning till annan kommun för 
elevs utbildning i fritidshem i den 

kommunen, där ersättningen 
grundar sig på SL 14 kap 14 § 1 

st. 

SL 14 kap 14 § 1 st Fvc  2 

      



15 

 

NR ÄRENDE LAGRUM DELEGAT VIDAREDELEGAT ANMÄRKNING 

5.3.1 Ersättning till annan kommun för 
elevs utbildning i fritidshem i den 

kommunen, där ersättningen 

grundar sig på SL 14 kap 14 § 2 st 

 

 

SL 14 kap 14 § 2 st Fvc  2 

 
 

 6. FÖRSKOLEKLASS 

6.1 Beslut att ta emot barn i 
förskoleklass före höstterminen det 

år barnet fyller sex år 

SL 9 kap 4-5 §§ Fvc R 2 

6.2 Beslut om överenskommelse med 
annan kommun om utbildning i 

förskoleklass i den kommunen som 

inte grundar sig på SL 9 kap 13 §. 

SL 9 kap 12 § Fvc  R 2 

6.3 Beslut att låta annan kommun köpa 
plats i förskoleklass i den egna 

verksamheten 

SL 9 kap 13 § Fvc R 2 

6.3.1 Yttrande till mottagande kommun SL 9 kap 13 § 1 st Fvc R 2 

6.4 Beslut att avslå en begäran om 

placering i förskoleklass vid viss 

skola 

SL 9 kap 15 § Fvc R 1 

6.5 Ersättning till annan kommun för 

elevs utbildning i förskoleklass i 

den kommunen som grundar sig på 

SL 9 kap 13 § 1 st. 

SL 9 kap 16 § 1 st Fvc  2 

6.5.1 Ersättning till annan kommun för 
elevs utbildning i förskoleklass i 
den kommunen som grundar sig på 
SL 9 kap 13 § 2 st. 

SL 9 kap 16 § 2 st Fvc  2 
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NR ÄRENDE LAGRUM DELEGAT VIDAREDELEGAT ANMÄRKNING 

 

 

 7. SKOLPLIKT SAMT RÄTTEN TILL UTBILDNING 

7.1 Försöksperiod i annan skolform SL 7 kap 8 § Fvc R 2 

7.2 Bevaka att skolpliktiga barn skrivs 
in och fullgör sin skolgång. 

SL 7 kap 21-22 §§ Fvc R 2 

7.3 Beslut att medge skolpliktigt barn 
rätt att fullgöra skolplikten på annat 

sätt 

SL 24 kap 23-25 §§ Fvc R 1 

 
 

 8. GRUNDSKOLAN 

8.1 Beslut att elev får fullfölja 

utbildningen efter skolplikt 

SL 7 kap 15-16 §§ Fvc R 1 

Skolväsendets överklagandenämnd 

8.2 Beslut om överenskommelse med 
annan kommun om skolgång i den 

kommunen som inte grundar sig 
på SL 10 kap 25-28 §§. 

SL 10 kap 24 § Fvc R 2 

8.2.1 Mottagande av elev från annan 
kommun pga. personliga skäl 

SL 10 kap 25 § Fvc R 1 
Skolväsendets överklagandenämnd 

8.2.2 Yttrande till mottagande kommun SL 10 kap 25 § Fvc R 2 

8.3 Beslut i andra fall att ta emot elev 
från annan kommun 

SL 10 kap 26-28 §§ Fvc R 2 

8.4 Beslut att avslå en begäran om 
placering vid viss skola 

SL 10 kap 30 § Fvc R 1 
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NR ÄRENDE LAGRUM DELEGAT VIDAREDELEGAT ANMÄRKNING 

8.4.1 Placering i viss skola med hänsyn 

till andra elevers trygghet 
och studiero. 

SL 10 kap 30 § Fvc R 1 

Skolväsendets överklagandenämnd 

8.5 Skolskjuts, beviljande i enskilda 
fall enligt riktlinjer 

SL 10 kap 32, 33, 40 
§§ 

Fvc Skav 2 

8.5.1 Skolskjuts, avslag i enskilda fall 
enligt riktlinjer 

SL 10 kap 32, 33, 40 
§§ 

Fvc Skav 2 

8.5.2 Avsteg från skolskjutsregler SL 10 kap 32, 33, 40 
§§ 

Fvc Skav  2 

8.6 Ersättning till annan kommun för 
elevs skolgång i den kommunen 

som grundar sig på SL 10 kap 25 

§ 

SL 10 kap 34 § Fvc  2 

8.6.1 Ersättning till annan kommun för 
elevs skolgång i den kommunen 

som grundar sig på SL 10 kap 

26- 

27 §§ 

SL 10 kap 34§ Fvc  2 

8.7 Lärotider, datum för terminernas 
början och slut, antal skoldagar, 

antal lovdagar samt förläggning 

av sportlov 

SF 3 kap 2-3 §§ Fvc   1 

8.7.1 Fastställa daglig undervisningstid, 
förläggning av studiedagar 

samt friluftsdagar 

SF 3 kap 2, 4 §§ Fvc R 2 

8.8 Mottagande av barn, bosatta i 
utlandet hos sina 

vårdnadshavare, på deras 

begäran 

SF 4 kap 2 § Fvc R 2 
Statsbidrag kan sökas för dessa elever hos 

skolverket 

8.9 Urval av ämnen som elevens val SF 9 kap 8 § Fvc R 2 
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NR ÄRENDE LAGRUM DELEGAT VIDAREDELEGAT ANMÄRKNING 

 

 

 9. GYMNASIESKOLAN 

9.1 Beslut om intagning av elever till 
de olika utbildningar som anordnas 

inom kommunen 

SL 15 kap. 12 § 
SL 16 kap. 43 § 

Fvc R 2 
Kan ej överklagas 

9.2 Beslut om inackorderingstillägg för 
gymnasieelever utanför kommunen 

SL 15 kap. 32 § Fvc  2 
1 Vid avslag 

9.3 Beslut om antagning av elev till 
nationella program 

SL 16 kap. 36 § Fvc R 1 
Skolväsendets överklagandenämnd 

9.4 Beslut om utbildning på nationellt 
program som inte erbjuds i 
hemkommunen samt mottagande av 
elev från annan kommun som ej 

erbjuder sökt nationellt program. 

SL 16 kap. 47, 48 §§ Fvc R 2 

Kan ej överklagas 

9.4.1 Yttrande angående sökande till 
annan kommun 

SL 16 kap 48 § Fvc R 2 

9.5 Beslut om antagning av elev till 
yrkesintroduktion eller individuellt 

alternativ trots behörighet till 

yrkesprogram 

SL 17 kap. 11 § 
GyF 6 kap. 2 § 

Fvc R 1 
Skolväsendets överklagandenämnd 

9.6 Beslut om antagning av elev till 
introduktionsprogram 

SL 17 kap. 14 § Fvc R 2 
Skolväsendets överklagandenämnd 

9.6.1 Beslut om antagning av sökande 
till utbildning som är avsedd för en 

grupp elever. 

SL 17 kap. 14, 19 §§ Fvc R 2 
Skolväsendets överklagandenämnd 

9.7 Lärotider, datum för terminernas 
början och slut, antal skoldagar, 

antal lovdagar samt förläggning av 

sportlov 

GyF 3 kap. 1, 2 §§ Fvc ------ 1 
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NR ÄRENDE LAGRUM DELEGAT VIDAREDELEGAT ANMÄRKNING 

9.8 Kurser inom respektive 
nationellt program 

GyF 4 kap. 6-7 § Fvc R 2 

9.9 Beslut om omfattning av 
arbetsplatsförlagd utbildning 

GyF 4 kap. 12 § Fvc R 2 

9.9.1 Utbyte av arbetsplatsförlagd 
utbildning 

GyF 4 kap. 13 § Fvc R 2 

9.10 Undervisningstimmar för varje kurs 
och fördelning över läsåren 

GyF 4 kap. 22 § Fvc R 2 

9.11 Beslut om intagning av elev vid 

senare tidpunkt samt ev. 

inträdesprov 

GyF 7 kap. 8 § Fvc R 2 

9.12 Beslut att undervisning får fördelas 
över längre tid än tre år av särskilda 

skäl 

GyF 9 kap. 7 § Fvc R 2 

9.13 Beslut om anmälningsskyldighet 
vid frånvaro 

GyF 12 kap. 1 § Fvc R 2 

9.14 Beslut om ersättning för elevresor SFS 2010:1249, 2 § Fvc Skav  2 
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NR ÄRENDE LAGRUM DELEGAT VIDAREDELEGAT ANMÄRKNING 

 

 

 10. GRUNDSÄRSKOLAN 

10.1 Beslut om mottagning i 
grundsärskolan samt återgång från 
grundsärskola till grundskola 

SL 7 kap 5 § Fvc  1 
Efter utredning omfattande pedagogisk, 

psykologisk, medicinsk och social bedömning. 

Skolväsendets överklagandenämnd 

10.1.1 Beslut om överenskommelse med 

annan kommun om skolgång i den 

kommunen 

SL 11 kap. 24 - 27 §§ Fvc R 2 
1 Vid avslag 

10.1.2 Beslut att ta emot elev från annan 
kommun 

SL 11 kap. 24 - 27 §§ Fvc R 2 

10.2 Skolskjuts, beviljande i enskilda 
fall enligt riktlinjer 

SL 11 kap. 31 § Fvc Skav 2 
Beslut om skolskjuts för elev som har sin 

skolgång utanför kommunen anmäls individuellt 

10.2.1 Skolskjuts, avslag i enskilda fall 
enligt riktlinjer 

SL 11 kap. 31 § Fvc Skav 2 

10.3 Lärotider datum för terminernas 
början och slut, antal skoldagar, 

antal lovdagar samt förläggning av 

sportlov 

SF 3 kap. 2-5 §§ 
SF 10 kap. 2-4 §§ 

Fvc  1 

10.4 Urval av ämnen som elevens val 
 

SF 10 kap 5, 6 §§ 
SL 11 kap. 6 § 

Fvc R 2 

10.5 Beslut om elev som tas emot i 
grundsärskolan huvudsakligen ska 
läsa ämnen eller ämnesområden, 
samt ämnen enligt grundskolans 
kursplaner. 

SL 11:8 Fvc R 2 
Samråd med vårdnadshavare innan beslut fattas 
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NR ÄRENDE LAGRUM DELEGAT VIDAREDELEGAT ANMÄRKNING 

 

 

 11. GYMNASIESÄRSKOLAN 

11.1 Beslut om mottagning i  
gymnasiesärskolan samt återgång 

från gymnasiesärskola till 

gymnasieskola 

SL 18 kap 5 § Fvc  1 
Efter utredning omfattande pedagogisk, 

psykologisk, medicinsk och social bedömning. 

Skolväsendets överklagandenämnd 

11.1.1 Information till hemkommunen SL 18 kap 15 § Fvc R 2 

11.2 Beslut om inackorderingstillägg för 

elever utanför kommunen 

SL 18 kap 32 § SYV  2 

11.3 Beslut att undervisningen får fördelas 

över längre tid än fyra år 

SL 19 kap 17 § Fvc R 2 

11.4  Beslut om antagning av elev till 
kommunens gymnasiesärskola 

SL 19 kap 28, 29, 41 §§ Fvc R 2 

11.4.1 Yttrande angående sökande till 

annan kommun 

SL 19 kap 41 § Fvc R  2 

11.5 Ersättning till annan kommun för 

elevs utbildning  

SL 19 kap 43, 44, 47, 48 
§§ 

Fvc  2 

11.6 Lärotider, datum för terminernas 

början och slut, antal skoldagar, antal 

lovdagar samt förläggning av sportlov 

Gyf 3 kap 1,2 §§ Fvc  1 

11.7 Kurser inom respektive nationellt 

program 

GyF 4 kap 6, 7A § Fvc R 2 

11.8 Beslut om omfattning av 

arbetsplatsförlagd utbildning 

Gyf 4 kap 12 § Fvc R 2 

11.8.1 Utbyte av arbetsplatsförlagd 
utbildning 

GyF 4 kap 13 § Fvc R 2 
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NR ÄRENDE LAGRUM DELEGAT VIDAREDELEGAT 

 

ANMÄRKNING 

11.9 Undervisningstimmar 

för varje kurs och 

fördelning över 

läsåren 

Gyf 4 kap 22 § Fvc R 2 

11.10 Beslut om intagning av elev vid 

senare tidpunkt  

GyF 7 kap 13,14 §§ Fvc R 2 

11.11 Beslut om anmälningsskyldighet 

vid frånvaro 

Gyf 12 kap 1 § Fvc R 2 

11.12 Beslut om ersättning för elevresor SFS 2010;1249, 2 §   Fvc Skav 2 
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NR ÄRENDE LAGRUM DELEGAT VIDAREDELEGAT 

 

ANMÄRKNING 

 

 

 12. BIDRAG TILL FRISTÅENDE SKOLOR OCH FÖRSKOLOR 

12.1 Fristående förskola 
Avseende utbetalning av 

grundbelopp. 

SL 8 kap. 21-22 §§ Fvc  2 
Hemkommunen är inte skyldig att lämna 

bidrag för samma barn till fler än två 

huvudmän. 

12.1.1 Fristående förskola 

Avseende utbetalning av 
tilläggsbelopp. 

SL 8 kap. 23 § Fvc  2 
Hemkommunen är inte skyldig att betala 

tilläggsbelopp för ett barn i behov av särskilt 

stöd, om betydande organisatoriska eller 

ekonomiska svårigheter uppstår för kommunen. 

12.2 Förskoleklass 

Avseende utbetalning av 

grundbelopp. 

SL 9 kap. 19-20 §§ Fvc  2 

12.2.1 Förskoleklass 
Avseende utbetalning av 

tilläggsbelopp. 

SL 9 kap. 21 § Fvc  2 
Hemkommunen är inte skyldig att betala 

tilläggsbelopp för en elev i behov av särskilt 

stöd, om betydande organisatoriska eller 

ekonomiska svårigheter uppstår för kommunen. 

12.3 Fritidshem med enskild huvudman 

Avseende utbetalning av 
grundbelopp. 

 

SL 14 kap. 15-16 §§ Fvc  2 

12.3.1 Fritidshem med enskild huvudman 
Avseende utbetalning av 

tilläggsbelopp. 

SL 14 kap. 17 § Fvc  2 
Hemkommunen är inte skyldig att betala 

tilläggsbelopp för en elev i behov av särskilt 

stöd, om betydande organisatoriska eller 

ekonomiska svårigheter uppstår för kommunen. 
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NR ÄRENDE LAGRUM DELEGAT VIDAREDELEGAT ANMÄRKNING 

12.4 Fristående gymnasiesärskola SL 19 kap. 25-27 §§ Fvc  2 
Om en elev har ett omfattande behov av 

särskilt stöd är kommunen inte skyldig att 

lämna bidrag för det särskilda stödet om 

betydande organisatoriska eller ekonomiska 

svårigheter uppstår för kommunen 

12.5 Pedagogisk omsorg bedriven av 

enskild huvudman 

Avseende utbetalning av 

grundbelopp. 

SL 25 kap. 11-12 §§ Fvc  2 

12.5.1 Pedagogisk omsorg bedriven av 
enskild huvudman 

Avseende utbetalning av 

tilläggsbelopp. 

SL 25 kap. 13 § Fvc  2 
Hemkommunen är inte skyldig att lämna 

tilläggsbelopp för ett barn i behov av särskilt 

stöd, om betydande organisatoriska eller 

ekonomiska svårigheter uppstår för kommunen. 

 

 

 13. KOMMUNAL VUXENUTBILDNING OCH SFI 

13.1 Beslut om elevs deltagande i 
grundläggande vuxenutbildning 

såväl i egen som i annan kommun 

SL 20 kap. 11 § Fvc R 2 

13.2 Beslut om uppdrag åt extern 
kursanordnare, utbildning på 

entreprenad 

SL 20 kap. 14 § Fvc R 2 

13.3 Beslut att ta emot en sökande från 
annan kommun  

SL 20 kap. 22 § Fvc R 2 
Skolväsendets överklagandenämnd 
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NR ÄRENDE LAGRUM DELEGAT VIDAREDELEGAT ANMÄRKNING 

13.4 Beslut att ta emot en sökande  
 

SL 20 kap. 22 § Fvc R 2 
Intagningsbeslut kan ej överklagas 

13.4.1 Yttrande om kommunen åtar sig att 
svara för utbildningskostnader för 

utbildning i annan kommun 

 

SL 20 kap.22 § Fvc R 2 

13.5 Antagning av sökande 
 

SL 20 kap. 23 § Fvc R 2 

13,6 Beslut att utbildningen för en elev 
ska upphöra och om att på nytt 

bereda en elev utbildning  

SL 21 kap.9 § 
5 kap 17-20 § 

Fvc R 1 
Skolväsendets överklagandenämnd 

13.7 Nya nationella kurser KomvuxF 3 kap. 5 §,   Fvc R 2 

13.8 Fastställande av vilka kurser som 
ska anordnas 

KomvuxF 3 kap. 9 § Fvc R 2 

13.9 Beslut och ansvar för anskaffning 
av platser för ämnesanknuten 

praktik 

KomvuxF 2 kap. 27 § Fvc R 2 

13.10 Utredning vid avstängning KomvuxF 7 kap. 4 § Fvc R 2 
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NR ÄRENDE LAGRUM DELEGAT VIDAREDELEGAT ANMÄRKNING 

 

 14. SÄRSKILD UTBILDNING FÖR VUXNA 

14.1 Beslut om att ta emot sökande från 
annan kommun om den åtagit sig 

att svara för kostnaderna för 

elevens utbildning 

SL 21 kap. 7 § Fvc R 2 
Skolväsendets överklagandenämnd 

14.2 Ansökan till särskild utbildning 
för vuxna 

SL 21 kap. 7 § Fvc R 2 

14.3 Beslut om mottagande av elev till 
särskild utbildning för vuxna samt 

beslut om utbildning ska upphöra 

och om att på nytt bereda elev 

utbildning 

SL 21 kap. 9 § Fvc R 1 
Skolväsendets överklagandenämnd 

14.4 - Beslut om inrättande av lokala 
kurser 

- Kursplaner till lokala kurser 

- Fastställande av antal timmar på 

lokal kurs 

- Beslut om kurser och delkurser 

KomvuxF 2 kap. 3-9 § Fvc R 1 

14.5 Krav på arbetsplatsförlagd 
utbildning 

KomvuxF 2 kap. 27 § Fvc R 2 
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NR ÄRENDE LAGRUM DELEGAT VIDAREDELEGAT 

 

ANMÄRKNING 

 

 16. LSS 

  16.1 Vistelsekommun har rätt att ta ut ersättning av 
bosättningskommunen för verkställighetskostnaderna för 
bostad med särskild service för barn och unga enl. 9.8§ LSS 

   LSS 16b § Fvc Vha 2 

  16.2 Ansvar för att ta ut skäliga avgifter för fritidsverksamhet av 
de som har aktivitetsersättning. 

    LSS 19 § Vha  2 

  16.3 Systematisk och kontinuerlig planering, uppföljning och 
utveckling av verksamheten  
 

LSS 6 § Fvc Vha 2 

  16.4 Ansvar för att vidta åtgärder för att avhjälpa brister LSS 24,e § Fvc Vha 2 

16.5 Ansvar för att skriftliga rutiner finns för att ta emot och  
utreda klagomål.  
 
Ansvar för information om rutinerna 

LSS 24 e § 

Sosfs 2012:6 

Fvc  
 
 
Vha 

2 
 
 
2 

 

 

 17. YTTRANDE, BESVÄRSÄRENDEN, OFFENTLIGHET- OCH SEKRETESSLAGEN 
17.1 Avvisning av för sent inkommen 

överklagandeskrift 

FörvL § 38 Fvc  1 

17.2 Rättelse av beslut med felaktigheter  FörvL §§ 37, 39 Fvc Vha 2 

17.3 Omprövning av beslut som fattats av delegat FörvL § 46 Fvc  
 

1 

17.4 Beslut om utlämnande av allmän handling till 

enskild 

TF kap 2 § 14 
OSL kap 6 § 1-3 

Fvc Vha (gällande 
verksamhetens 
handlingar) 
 

2 
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NR ÄRENDE LAGRUM DELEGAT VIDAREDELEGAT ANMÄRKNING 

 

18. PERSONAL 
 

18.1 

                

Anställning, utfärdande av anställningsbevis, infordran av 

tjänstbarhetsintyg, anställningens upphörande (egen begäran) 

samma delegat som anställer, tillsvidare 

- Verksamhetsansvariga samt förvaltningsövergripande 

funktioner.  

 - Övrig personal inom resp. verksamhetsområde 

AB §§ 

4,5,12 

 

 

 

Fvc 

 

 

 

 

 

Vha 

 

 

 

1 

 

2 

18.2 Anställning, utfärdande av anställningsbevis, infordran av 

tjänstbarhetsintyg, samma delegat som anställer, obehörig 

upp till högst 12 mån 

- Verksamhetsansvariga samt förvaltningsövergripande 

funktioner.  

 - Övrig personal inom resp. verksamhetsområde 

AB §§ 

4,5,12 

 

 

 

Fvc 

 

 

 

 

 

Vha 

  

 

 

1 

 

2 

18.3      Lönesättning efter samråd med personalkontor 

- Verksamhetsansvariga samt förvaltningsövergripande 

funktioner (om inte annat anges) 

- Övrig personal inom resp verksamhetsområde 

Den som anställer och sätter lön företräder kommunen som 

arbetsgivare, vilket kräver noggranna överväganden utifrån 

kommunens policydokument.  

Inhämta information om löneläge m.m. från 

personalavdelningen. 

  

Fvc 

 

 

 

Vha  

 

 

2 

 

2 

18.4 Semester och kompensationsledighet samt annan ledighet 

enl. lagar och avtal: föräldraledighet, värnplikt, offentligt 

uppdrag, företroendemannauppdrag, studieledighet mm 

- Verksamhetsansvariga samt förvaltningsövergripande 

funktioner.  

- Övrig personal inom resp. verksamhetsområde 

AB §§  

26-33 

 

 

 

Fvc 

 

 

 

 

 

Vha 

 

 

 

2 

 

2 

18.5 Tjänstledighet 

- 6 månader 

Mer än 6 månader  

 

 

 

 

 

Fvc 

 

Vha 

 

2 

2 

18.6      Ledighet enskild angelägenhet 

- Högst 3 dagar 

- Från 4-10 dagar  

  

 

Fvc 

 

Vha  

 

2 

2 
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18.7 Beordra övertid, fyllnadstid, jour o beredskap 
- Verksamhetsansvariga samt förvaltningsövergripande 

funktioner.  

- Övrig personal inom resp. verksamhetsområde 

AB §§  

20-22 

 

Fvc 

 

 

 

Vha 

 

2 

 

2 

18.8 Uppsägning vid arbetsbrist enl. LAS och  

kommunens riktlinjer 

LAS § 7 Fvc   1 

18.9 Uppsägning personliga skäl    Fvc  1 

18.10 Återbesättningsprövning LAS §§ 

25,26,27 

Fvc   2 

18.11 MBL-information och förhandlingsskyldighet 
I frågor rörande den egna verksamheten 

MBL §§ 

19,11,12 

Fvc   

Vha 

1 

2 

18.12 MBL-central förhandlingsskyldighet 
 

MBL § 14 Fvc   1 

18.13 Infordran läkarintyg vid kortare sjukledighet 

än 7 dagar 

AB § 28 

mom 2 

Fvc Samma delegat som 

anställer 

2 

18.14 Förbud mot utövande av bisyssla AB § 8 Fvc Samma delegat som 

anställer 

2 

18.15 Avstängning AB § 10 Fvc i samråd med 

personalchef 

1 

18.16 Beslut om disciplinpåföljd/varning AB § 11 Fvc i samråd med 

personalchef 

1 

18.17 Lön vid avstängning AB § 10 Fvc i samråd med 

personalchef 

2 

18.18 Avsked LAS § 18 Fvc i samråd med 

personalchef 

1 

18.19 Utköp chef  KSAU  1 

18.20 Utköp medarbetare  Fvc  1 

18.21 Förflyttning av arbetstagare inom förvaltningen   Fvc  2 

18.22 ARBETSMILJÖFRÅGOR 

Utöva tillsyn över förvaltningens arbetsmiljöansvar enl. lag, 

avtal, föreskrifter och kommunfullmäktiges riktlinjer: 

Skriftligen delegera arbetsmiljöuppgifter 

- Verksamhetsansvariga samt förvaltningsövergripande 

funktioner.  

- Övrig personal inom resp. verksamhetsområde 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fvc 

 

 

 

 

 

 

 

Vha 

 

 

 

 

 

1 

2 
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18.23 JÄMSTÄLLDHET 

Organisera och utöva tillsyn över förvaltningens 

jämställdhetsarbete  

 Fvc  2 

18.24     OMPLACERING av personal inom förvaltningen  Fvc  2 

18.25 Representation, deltagande i kurser/konferenser samt 

uppvaktning enligt lokala bestämmelser inom ramen 

för beviljade anslag samt gällande policys och 

riktlinjer, betraktas som verkställighet och handläggs 

av respektive budgetansvarig. 
 

    

 

 19. ÖVRIGT 
 

19.1 Nämndens ansvar för verksamhetspecifik information enligt 

kommunens informationssärkerhetspolicy.  

 (EU 

2016/679)  

Fvc 
 

1 

19.2 UPPHANDLING - Central policy för upphandling, 

kommunfullmäktige 

Inköp och upphandling av varor och tjänster inom 

ramen för beviljade anslag, samt tecknande av 

ramavtal betraktas som verkställighet och handläggs 

av respektive budgetansvarig. 

  

 

 

 

 

 

Fvc 

 

 

 

 

 

 

Vha 

 

19.3 Försäljning-/avyttring av lösöre  

> 2 basbelopp 

< 5 basbelopp 

> 5 basbelopp 

  

Fvc 

Fvc 

AU 

 

Vha  

 

2 

1 

1 

19.4 Beslut om av- och/eller nedskrivning av redan 

debiterade avgifter              

> 0,5 basbelopp 

< 0,5 basbelopp  

  

 

Fvc 

AU 

 

 

Vha  

 

 

2 

1 

19:5      Avstängning från barnomsorg om kunden ej betalar  

Avstängning från övrig service om kunden ej betalar 

 Fvc Fe 

Vha 

1 

1 

19.6 

 

Fördela en verksamhets budgetanslag på objekt  Fvc Vha 2 
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19.7 Uthyrning, inhyrning och upplåtelse av lokaler i enlighet 

med fastställda riktlinjer 

  Fvc Vha 2 

19.8 Lotteritillstånd  FKass   1 

19.9     Bidrag till föreningar och studieförbund enligt 

fastställda normer och inom ramen för budgeterat 

anslag 

 Vha   2 

19.10 Anslag till förfogande för fritid och kultur  Vha   2 
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